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REGULAMENTO DO PROJETO E DA PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

(para os cursos criados ao abrigo do Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, e de acordo com
a portaria 74-A/2013, de 15 de fevereiro)

1.°- Tipificagao
A Prova de Aptidao Profissional (PAP) consiste na apresentacdo e defesa, perante um jari, de um
projeto, consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervencdo ou numa atuacéo,
consoante a natureza dos cursos, bem como do respetivo relatério final de realizagcao e apreciacao
critica, demonstrativo de conhecimentos e competéncias profissionais adquiridos ao longo da

formacéo e estruturante do futuro profissional do aluno.

2.° - Natureza
O Projeto a que se refere o nUmero anterior centra-se em temas e problemas consubstanciados em
projetos e ideias inovadoras, perspetivados e desenvolvidos pelo aluno em estreita ligagdo com a
especificidade da formacdo e realiza-se sob orientagdo e acompanhamento de um ou mais

professores.

3.° - Modalidades
O presente projeto pode assumir trés modalidades:

a) Projeto inovador na area de formacgao, passivel de demonstragao virtual ou fisica;

b) Simulacdo de constituicdo de empresas / associagbes / cooperativas ou outras unidades
organizacionais relacionadas com o setor socioprofissional de cada curso, situacdo em que
0 projeto é desenvolvido em equipas de dois a quatro alunos, estando bem definida a
distribuicdo de tarefas;

c) Projeto de intervencdo na Escola e/ou na comunidade envolvente, de forma articulada com o
orgéo de gestao e respeitando o projeto educativo. Nesta modalidade, observa-se a regra da
alinea anterior.

O Projeto, quando desenvolvido em equipa, obriga a que, em todas as suas fases e momentos de
concretizagao, seja visivel e avaliavel a contribuigao individual especifica de cada um dos membros
da equipa.

4.° - Orientadores |
Os Orientadores do Projeto conducente a PAP séao designadbé ”pelof» orgéo de fgestao,
preferencialmente de entre os docentes que lecionam as Qisciplinas dé"componente de/formacao

técnica.
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Para a Orientagdo do projeto, alunos e Orientador dispbem de uma a duas horas semanais,
marcadas no horario da turma, integradas na carga horaria da Formag¢ao em Contexto de Trabalho,
em que se faz a negociagao dos temas do Projeto e da Prova.
Aos Orientadores dos Projetos conducentes a PAP compete, em especial:
a) Orientar o aluno na escolha do Projeto a desenvolver e do produto a apresentar, na sua
realizagdo e na redagao do relatério final;
b) propor e implementar processos de formagédo e autoformacédo conducentes ao sucesso do
projeto;
c) Informar os alunos sobre os critérios de avaliagéo;
d) Decidir se o produto e o relatério reinem as condigdes necessarias;
e) Orientar o aluno na preparagao da apresentagao do Projeto;

f) Lancar a classificagdo das diversas fases do Projeto na respetiva pauta.

5.° - Competéncias do Diretor de Curso
Compete ao Diretor de Curso, em articulagdo com o 6rgao de gestdo e com os demais 6rgéos e
estruturas de articulagdo e coordenagéao pedagogica, designadamente o diretor de turma, assegurar
a articulacdo entre os professores das varias disciplinas, em especial, com os Orientadores do
Projeto conducente a PAP, de modo que sejam cumpridos, de acordo com os calendarios

estabelecidos, todos os procedimentos conducentes a realizagédo da PAP.

6.° - Competéncias do Coordenador de Diretores de Curso
Cabe ao Coordenador de Diretores de Curso, em articulagdo com o 6rgdo de gestdo, harmonizar os
procedimentos relativos a concegédo e realizagdo do projeto, bem como da identificagdo dos

recursos materiais, humanos e técnicos necessarios ao sucesso da prova.

7.° - Competéncias do Orgao de Gestdo
O ¢6rgéo de gestdo da escola, em colaboragdo com os 6rgaos e estruturas de coordenagao

pedagdgica, é responsavel pelo planeamento necessario a realizacdo do Projeto e da PAP.

8.° - Fases do Projeto
1 — A concretizagao do Projeto compreende trés momentos essenciais:
a) Concecao do Projeto; 5
b) Desenvolvimento do Projeto devidamente faseado;

c¢) Autoavaliagédo e elaboracao do relatério final.
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2. Da concecéo do Projeto devem constar os seguintes elementos:

- Tema;

- Orientador do projeto;

- Objetivos gerais;

- Objetivos especificos;

- Atividades a desenvolver;

- Recursos necessarios / Logisticos;

- Planificagao/Calendarizagao das fases do Projeto e do produto final;

- Bibliografia de Base.

3 — O relatério final integra, nomeadamente:

a) A fundamentacéo da escolha do Projeto;

b) As realizagdes e os documentos ilustrativos da realizagdo do Projeto;

c) A analise critica global da execugcdo do Projeto, considerando as principais dificuldades e
obstaculos encontrados e as formas encontradas para os superar;

d) Os anexos, designadamente os registos de autoavaliagao das diferentes fases do Projeto e das

avaliacdes intermédias doOrientador.

4 — Nos casos em que o Projeto revista a forma de uma atuagdo perante o juri, o0s momentos de

concretizagao previstos nos nimeros anteriores poderao ser adaptados em conformidade.

9.° - Momentos de avaliagao
Anualmente, o Conselho Pedagdgico fixara as datas de entrega da Concegéo do Projeto e Relatério

Final. Os alunos deverao entregar os documentos ao Diretor de Curso nos prazos previstos.

1. Concegao do Projeto
— Em relacdo a Concecdo do Projeto, o Diretor de Curso dard um parecer sobre a sua
exequibilidade ou ndo, nos oito dias uteis subsequentes a data limite de entrega. Apos a aprovacgéo
do Diretor de Curso, estes serado sujeitos a validagao pelo Conselho Pedagdgico.
Na concegao do projeto, os parametros a avaliar serdo:

a) Interesse;

b) Autonomia;

¢) Inovagéo;

d) Cumprimento de prazos;

e) Planificagao;
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f) Investigagao.
A cotacdo a atribuir neste momento de avaliagdo é de cinco por cento, distribuida pelos
pardmetros supracitados, com a ponderacdo que consta em anexo a este Regulamento. A

classificagcao parcial (C1), expressa na escala de 0 a 20, devera ser arredondada as décimas.

2. Desenvolvimento do Projeto

— O aluno deve desenvolver o projeto apresentado, recorrendo ao apoio regular do Orientador, em
sessdes de uma ou duas horas semanais, e eventual de outros professores envolvidos na sua
formacao.

A avaliacédo do desenvolvimento do Projeto é continua e da responsabilidade dos Orientadores em
colaboragao / articulagdo com o Diretor de Curso.

No segundo momento de avaliagdo do Projeto, os parametros a avaliar serdo os seguintes:

a) Grau de desenvolvimento do Projeto em termos cientificos (progresséo);

b) Capacidade de organizagao do trabalho;

c) Planificagdo / Cumprimento das tarefas / Prazos previstos;

d) Grau de empenho e responsabilidade no desenvolvimento do Projeto;
e) Grau de autonomia / iniciativa propria;

f) Capacidade de relacionamento com os intervenientes no processo.
A cotacao atribuida a esta fase tem o valor de vinte por cento, distribuida pelos parametros
supracitados, com a ponderagéo que consta em anexo a este Regulamento. A classificagdo parcial

(C2), expressa na escala de 0 a 20, devera ser arredondada as décimas.

3. Elaboragao do Relatério final
O aluno deve submeter o relatério a apreciagdo do Orientador e do Diretor de Curso a fim de ser
verificado se os seus objetivos propostos foram atingidos e se cumprem as normas de elaboracéo
do Projeto. Caso tal ndo aconteca, o aluno devera reformular o relatério no prazo maximo de um
més.
No prazo que se definir anualmente para a entrega do Projeto, os alunos deverédo fazé-lo nos
Servigcos de Administracdo Escolar, disponibilizando um exemplar em suporte de papel (original) do
relatério final e uma copia em formato digital. Aquele deve ser assinado pelo Diretor de Curso e pelo
Orientador. )
A avaliagao e a analise do trabalho escrito deverao ponderar@s; segu{i.ntés' critéros:

a) Respeito pelas normas de edigo; g |

b) Qualidade grafica do relatério;

c) Clareza do relatério escrito;
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d) Estruturagao do relatorio;
e) Originalidade e desenvolvimento do tema;

f) Discussao dos resultados e conclusdes.

A ultima fase do Projeto corresponde a autoavaliagéo (avaliagdo qualitativa) e a elaboragao do
relatorio final.

A cotacdo atribuida a este momento de avaliagcdo corresponde a vinte e cinco por cento do valor
total do Projeto distribuida pelos parametros supracitados, com a ponderagédo que consta em anexo
a este Regulamento. A classificagdo parcial (C3), expressa na escala de 0 a 20, devera ser
arredondada as décimas.

A data da apresentagdo e defesa da Prova de Aptiddo Profissional sera definida pelo 6rgéo de
gestdo e afixada publicamente.

A apresentacao e defesa do Projeto sdo avaliadas por um juri designado pelo 6rgao de gestéo, nos
termos da lei.

A avaliacao da apresentacéo e defesa do Projeto (CF) tem uma ponderagéo de cinquenta por cento

na nota final da PAP.

10.° Constituicao do juri
O jari tera a seguinte composigéo:
a) O Diretor da Escola, que preside;
b) O Diretor de Curso;
c) O Diretor de Turma;
d) Um Orientador do projeto;
e) Um representante das associagdes empresariais ou das empresas afins ao curso;
f) Um representante das associagdes sindicais dos setores de atividade afins ao curso;
g) Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formagéao profissional ou dos setores de

atividade afins ao curso.

11° - Duragao
A PAP tem a duracdo maxima de 45 minutos. O aluno s6 podera ser questionado sobre matérias

constantes da sua prova e, no caso de integrar uma equipa, que se relaci 0 ambito da
o do ode

c‘ trés
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sua intervencgado. Por uma questdo de economia de tempo, WIe

questdes, no maximo.
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O Juri, para deliberar, necessita da presenga de pelo menos quatro elementos, estando entre eles,
obrigatoriamente, um dos elementos a que se referem as alineas a) a d) e dois dos elementos a que
se referem as alineas e) a g) do art® 10°, sendo a classificagdo obtida pela média aritmética simples

do conjunto das avaliagbes de cada elemento do juri.

13.° - Delegacgao e substituicao
O Diretor pode delegar no Subdiretor ou no Adjunto do Diretor, as suas fungdes no Juri. Na falta ou
impedimento do Presidente do Juri, este é representado pelo seu substituto legal, previsto nos
termos regimentais ou regulamentares internos ou, na omissao/impedimento destes pela ordem

enunciada, por um dos professores a que se referem as alineas b) e ¢) do art°10°.

14.° - Avaliagao da apresentacao e defesa
No final da Prova, o juri atribuira uma classificagdo expressa de 0 a 20 valores, arredondada as
décimas, tendo em conta os seguintes critérios de avaliagao:

a) Organizagao;

b) Metodologia;

c) Conteudos;

d) Capacidade de argumentagéo;

e) Clareza e facilidade de comunicagéo;
f) Postura.

15.° - Aprovagao e nao aprovagao
Consideram-se aprovados na PAP os alunos que obtenham uma classificagdo igual ou superior a
dez valores. Sempre que se verifique uma classificagéo inferior a dez valores, o juri é obrigado a
elaborar um parecer, por escrito, dos motivos, de tal classificagdo, o qual deve ser levado ao
conhecimento do aluno, por um dos seus elementos.
A nao aprovagao da PAP, pela falta de qualidade na execugdo do Projeto, implica que o aluno
tenha de refazer, ou elaborar um novo Projeto, dispondo de 24 meses para o efeito, com os custos
inerentes a seu cargo.

16.° - Classificagao Final

A classificacéo € registada em pauta e afixada publicamente. Esta resulta da‘aplicagéo da seguinte
formula, em que todos os parciais sdo arredondados as de’cimvars: 2 Yy 4
CFO =0,05xC1 + 0,2xC2 + 0,25xC3 + 0,5xCF, sendo

C1 - Classificagéo da avaliagédo da concegao do projeto.
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C2 - Classificagao do desenvolvimento do projeto.
C3 — Classificacao do relatorio final.
CF — Classificacao da apresentacao e defesa da PAP.

CFO - Classificagao final obtida, arredondada as unidades.

17.° Recursos a avaliagao de PAP
1. Caso haja discordancia do teor da avaliagdo da PAP, os encarregados de educacgdo, ou os
alunos quando maiores, podem reclamar de uma forma fundamentada para o érgéo de gestao, no
prazo maximo de cinco dias uteis, a contar da afixacdo da pauta de avaliagao final.
2. Compete ao 6rgado de gestdo aceitar e dar seguimento ou rejeitar a reclamacgao, caso esta nao
esteja devidamente fundamentada.
3. No caso de a reclamacéo ser aceite, o 6rgdo de gestdo, convoca o juri da PAP, que se reunira
para tomar conhecimento da fundamentacao do recurso e dar resposta ao mesmo.
Compete ao 6rgédo de gestao dar conhecimento ao aluno, no prazo de dez dias uteis, das decisdes
tomadas pelo juri.
4. Caso a discordancia se mantenha, os encarregados de educacéo, ou os alunos, quando maiores,
podem recorrer para o 6rgdo de gestdo, no prazo de trés dias uteis, apresentando a devida
fundamentacao.
Competira ao Conselho de Diretores de Curso, a decisao final, apés analise de todo o processo de
recurso, incluindo os pareceres recolhidos.
Todo este processo de reapreciacdo do recurso ndo devera ultrapassar os trinta dias uteis,

salvaguardando-se no entanto, o periodo de férias dos professores envolvidos.

18° - Nao comparéncia
1. O aluno que nao comparega a PAP deve apresentar, no prazo de dois dias Uteis a contar da data
da realizagdo da prova, a respetiva justificagdo, dirigida ao diretor da Escola e assinada pelo
encarregado de educacgao ou pelo aluno, no caso de ser maior de idade.
2. Se a justificagéo for aceite, o presidente do juri, sob indicagao do 6rgdo de gestdo, marca a data

da realizagc&o da nova prova.

19.° Deveres dos intervenientes
19.1. Orgao de Gestao: o 4
a) Designar os professores Orientadores e o juri dasPAP; \

b) Assegurar as condicdes necessarias at0dos os momentos do Projeto e'da Prova;
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c) Disponibilizar um espaco fisico, material didatico e outras valéncias da Escola, se
necessario, para apresentacido da PAP;
d) Afixar, em local publico, a pauta com as notas da PAP, no prazo maximo de dois
dias uteis, apos a sessao de apresentacgao e defesa.
e) Apreciar a viabilidade de pedidos de recurso, com equidade e justica.
19.2. Coordenador dos Diretores de Curso
a) Submeter os temas dos Projetos a desenvolver pelos alunos a aprovagao do
Conselho Pedagodgico;
b) Harmonizar e supervisionar os procedimentos inerentes a PAP nos diversos
cursos, articulando com os respetivos Diretores de Curso.
19.3. Diretor de Curso
a) Articular com o Orgdo de Gest&o, o Orientador, o Coordenador dos Diretores de
Curso e o Conselho de Turma, de modo a assegurar o bom funcionamento de
todas as fases do processo;
b) Recolher e sancionar a escolha de temas, a conce¢ao e o Relatorio Final;
c) Propor e contactar os elementos do Juri externos;
d) Definir as competéncias transversais a desenvolver nos alunos, com vista a
potenciar o seu desempenho na PAP.
19.4. Orientador
a) Orientar o aluno na escolha do Projeto a desenvolver, na sua realizagdo e na
redacao do relatério final;
b) Informar o aluno sobre os critérios de avaliacao;
c) Decidir se o Projeto e o relatério estdao em condi¢gées de serem presentes ao juri;
d) Orientar o aluno na preparagéo da apresentacao e defesa;
e) Registar as classificagbes dos momentos anteriores a apresentagao e defesa da
PAP na respetiva pauta.
19.5. Aluno
a) Cumprir os prazos estabelecidos pela Escw M{ odaP
b) Ser assiduo e pontual;
c) Empenhar-se em todas as tarefas in aos varios momentos do P
da Prova.
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19.6. Jdri
a) Avaliar com rigor e imparcialidade a PAP dos alunos, de acordo com os critérios
definidos pela Escola;
b) Proceder ao registo das avaliagbes nas grelhas de avaliagao parciais;
c) Elaborar a pauta inerente a PAP;
d) Entregar pauta com as notas da PAP ao Orgdo de Gest&o da Escola a fim de
este a afixar em local publico;
e) Registar as notas da PAP no livro de termos;
f) Assinar a ata da PAP e o livro de termos.
g) Apreciar eventuais recursos com justica e fundamentacgao.
19.7. Conselho de Turma
a) Registar os temas da PAP de cada aluno e emitir breve apreciagédo sobre o
desempenho do aluno no boletim de informacdo dos momentos de avaliagao;
b) Estabelecer estratégias de apoio dos diversos professores a realizagdo e
apresentacado da PAP;
c) Indicar professores acompanhantes, especialmente, da componente técnica, que
possam dar apoio eventual aos alunos no ambito da PAP.
19.8. Conselho Pedagdgico
a) Calendarizar os prazos de entrega da concecéo e relatério final da PAP;
b) Aprovar os critérios de avaliagado do Projeto e da Prova.
20:° Direitos dos intervenientes
20.1. Orgéo de gestao:
a) Ser informado pelo Coordenador dos Diretores de Curso, Diretor de Curso e
Orientador de todo o processo relativo a PAP;
b) Receber toda a documentagao dentro dos prazos estipulados;
c) Negar ou aceitar os pedidos de recurso.
20.2. Diretor de Curso .
a) Ser informado por todos os intervenientes, e as proces
b) Usufruir do apoio e supervisdo do Co or dos Diretores de Curso
c) Ter a colaboragéo dos docentes do Conse
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d) Receber a documentagéo necessaria nos prazos estipulados.

20.3. Orientador
a) Usufruir do apoio e supervisdo do Diretor de Curso e do Orgdo de Gestéo;
b) Ter a colaboragéo dos docentes do Conselho de Turma;

c) Contar com o empenho e cumprimento de tarefas por parte do aluno orientado;

20.4. Aluno
a) Receber orientagao e apoio do Orientador;
b) Dispor de condi¢gdes materiais e logisticas necessarias ao desenvolvimento do
seu Projeto;

¢) Usufruir do apoio dos docentes do Conselho de Turma.

20.5. Jdri
a) Dispor de condigdes logisticas para o cumprimento das suas obrigagoes;

b) Receber em tempo util toda a documentagéo necessaria;

20.6. Conselho de turma
a) Obter do Orientador informacgéao pertinente e atempada sobre o desempenho dos
alunos no decorrer do processo conducente a apresentagéo e defesa do Projeto;
b) Conhecer as competéncias transversais a desenvolver nos alunos, com vista a

potenciar o seu desempenho na PAP.

21.° Disposi¢goes Complementares
O nao cumprimento das datas e tempos apresentados implica a ndo conclusdao da PAP e
consequentemente, a ndo conclusao do curso.
Os casos omissos serédo considerados individualmente pelo érgdo de gestao.
As matérias relativas ao Projeto e a PAP, ndo expressamente previstas neste Regulamento, sédo
resolvidas de acordo com o Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, a portaria 74-A/2013, de 15

-

de fevereiro, e demais legislacdo em vigor.
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Regulamento aprovado em reunido de Conselho de Diretores de Curso, em 5 de novembro de
2013.
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