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Capitulo 1
Enguadramento, composi¢cao e competéncias

Artigo 1°
Enquadramento

1. O presente documento estabelece o Regimento Interno de funcionamento dos
Conselhos de Turma dos Cursos Profissionais e dos Cursos de Educacéo e Formagéo.

Artigo 2°
Composicao

1. O Conselho de Turma é constituido por todos os professores da turma que lecionam ou
estiveram a lecionar durante o periodo a que diz respeito o Conselho de Turma, pelo
representante dos alunos e pelo representante dos Pais/Encarregados de Educacao.

2. O Diretor de Turma preside ao Conselho de Turma, sendo secretariado por um

professor da Turma, nomeado pelo Diretor.

3. Para efeitos de avaliacdo sumativa dos alunos, o Conselho de Turma é constituido

pelos professores e pelo Diretor de Turma, e sempre que solicitados, os Servicos de

Psicologia e Orientacdo, bem como a professora de Educacdo Especial, mas sem direito a

voto.

4. Para efeitos de natureza disciplinar, o Conselho de Turma é convocado e presidido pelo
Diretor e tem a seguinte composi¢ao:

a) Professores da Turma;

b) Delegado e Subdelegado dos alunos da Turma;

¢) Um representante dos Pais e Encarregados de Educacdo dos alunos da Turma;

d) Um representante da Associa¢do de Pais e Encarregados de Educacdo ou, caso nao
exista, um elemento dos Pais e Encarregados de Educacdo representados no Conselho
Geral;

e) Diretor de Curso.

5. Se devidamente convocados para um Conselho de Turma disciplinar, os representantes
dos alunos ou dos Pais/Encarregados de Educacdo ndo comparecerem, o Conselho relne
sem a sua presenca;

6. Quando o delegado ou subdelegado da turma detenham a posic¢do de interessados no
procedimento ndo podem participar no Conselho de Turma disciplinar, sendo um
substituido pelo outro.
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Artigo 3°

Competéncias
1. As competéncias do Conselho de Turma séo as definidas no Regulamento Interno.

Artigo 4°
Diretor de Turma: nomeacéo; substituicdo; mandato; reducdo; atribuicdes e
responsabilidades

1. Os Diretores de Turma sdo nomeados anualmente pelo Diretor de entre 0s
professores da Turma, respeitando 0s seguintes critérios:
a) Professor profissionalizado;
b) Professor com capacidade de lideranca, coordenacdo, de promocao de atividades,
espirito de iniciativa e com perfil tendo em conta 0s cursos e 0s niveis de ensino.
2. Caso o Diretor de Turma se encontre impedido de exercer funges, é designado o
professor mais antiguidade de servico do Conselho de Turma para assumir essas
funcoes.
3. O Diretor de Turma é secretariado por um professor da Turma, nomeado pelo Orgéo
de Gestdo para o efeito.
4. Caso o Secretario do Diretor de Turma se encontre impedido de exercer funcdes,
é designado o Professor menos antiguidade de servico do Conselho de Turma para
assumir essas funcgoes.
5. Em ambos os casos referidos nos pontos anteriores, no caso em que 0s substitutos
sejam diretores de turma sera o diretor a designar.
6. O Diretor de Turma pode cessar funcGes a todo o tempo, por decisdo fundamentada
do Diretor.
7. Os Diretores de Turma beneficiam de uma reducéo de horas nos termos da lei.
8. Sem prejuizo de auscultacdo dos interessados, compete ao Diretor da Escola marcar o
horéario de atendimento aos alunos e tratamento de assuntos relacionados com a Turma e
o0 atendimento aos Pais/Encarregados de Educacéo.
9. Nos Curso de Educacdo e Formacdo, CEF, o Diretor de Turma acumula também as
funcdes de Diretor de Curso, conforme a legislacdo em vigor. Tal situacdo pode também
acontecer em turmas do Curso Profissional.
10. Deve cumprir e fazer cumprir o especificado no ambito do Sistema de Gestdo da
Qualidade implementado.
11. As atribuigdes genéricas e responsabilidades sdo as expressas no Regulamento
Interno (artigos 48° a 52°).
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Capitulo 11
Funcionamento

Artigo 5°
Periodicidade

1. O Conselho de Turma é convocado pelo Diretor e retne ordinariamente no inicio do
ano letivo e nos momentos de avaliacdo, de acordo com calendario a elaborar
anualmente e extraordinariamente, sempre que razbes de ordem pedagbgica o
imponham.

2. De todas as reunides serd lavrada uma ata e entregue pelo Diretor de Turma ao
Diretor da escola no prazo de 72 horas e fotocopiado para arquivo no dossier de
turma.

3. Para efeitos de avaliacdo dos alunos, o Conselho de Turma é constituido por todos 0s
Professores da Turma. No caso de uma auséncia imprevista de um Professor a
reunido é adiada, no maximo, por 48 horas, de forma a assegurar a presenca de todos.

4. No caso de a auséncia a que se refere o nUmero anterior ser presumivelmente longa, o
Conselho de Turma reine com os restantes membros, devendo o respetivo Diretor de
Turma dispor de todos os elementos referentes a avaliagdo de cada aluno, fornecidos
pelo professor ausente.

Artigo 6°

Deliberacdes

1. As deliberacbes do Conselho de Turma devem resultar do consenso dos
professores que integram, admitindo-se o recurso ao sistema de vota¢do quando
se verificar a impossibilidade de obtencdo desse consenso.

2. No caso de recurso a votacao, todos os membros do Conselho de Turma devem
votar mediante voto nominal, ndo sendo permitida a abstencdo, sendo o voto de
cada membro registado em ata.

3. A deliberacdo so pode ser tomada por maioria absoluta, tendo o presidente do
Conselho de Turma voto de qualidade, em caso de empate.

4. Na ata da reunido de Conselho de Turma devem ficar registadas todas as
deliberacdes e a respetiva fundamentacéo.
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Artigo 7°
Ordem de Trabalhos

1.S06 podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na Ordem de Trabalhos
da reunido, salvo se, tratando-se de reunido ordinaria, pelo menos dois tercos dos
membros reconhecerem a urgéncia de deliberacdo imediata sobre outros assuntos.

2. A Ordem de Trabalhos e a calendarizacdo das reunifes € da responsabilidade do
Orgédo de Gestdo e constara da respetiva Convocatoria, a qual devera ser afixada na
Sala de Professores, com quarenta e oito horas de antecedéncia. A Convocatéria sera
igualmente enviada por correio eletronico a todos os professores.

3. As reunides tém a duracdo maxima de trés horas. Sempre que nao seja possivel
tratar todos os pontos da agenda, a reunido pode ser continuada naquele dia, ou em dia

e hora que relnam a concordancia de todos os membros, no prazo maximo de 72
horas.

Artigo 8°
Faltas

1. O regime de faltas é o previsto nos normativos legais.

Capitulo 111
Disposicoes finais

Artigo 9°

Aprovacao, entrada em vigor e revisao

1. O Regimento Interno dos Conselhos de Turma é aprovado em reunido do Conselho de

Diretores de Turma, por maioria de dois tercos.

O mesmo entra em vigor imediatamente apds aprovacao.

3. O Regimento Interno é revisto no inicio de cada ano letivo e sempre que haja alteracdes
do Regulamento Interno.

4. Um exemplar sera entregue ao Diretor.

N
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Artigo 10°
Avaliacao

1. A avaliacdo da adequacdo e aplicacdo do Regimento Interno € feita na dltima reunido
do Conselho de Diretores de Turma em cada ano letivo.

2. As alteracOes que advenham da avaliacdo, serdo incluidas no Regimento Interno, de
acordo com os pontos a tal inerentes.

3. Os Conselhos de Turma dos Cursos Profissionais e dos Cursos de Educacdo e
Formacdo regem-se pelo presente Regimento Interno e, nos casos omissos, pelo
Regulamento Interno da Escola, pelo Cddigo de Procedimento Administrativo e
demais legislacdo em vigor.

A Coordenadora dos Diretores de Turma

(lolanda Cristina Silva Cunha Redondo)
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