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:EPADRV Escola Profissional de Agricultura e Desenvolvimento Rural de Vagos
Data: 23-01-2009
Plano Curricular - Geral
Cédigo do Curso: EFA_S3_TAD

Designagao do Curso: EFA S3 Tipo A - Técnico Administrativo

COMPONENTES DE FORMACAO CARGA HORARIA ANUAL
Duracao
Total da
) 1° Ano 2° Ano Unidade
UNIDADE DE FORMACAO
(Médulos, Capitulos ou Temas)
Formacao de Base 200.0 350.0 550.0
Cidadania e Profissionalidade 50.0 100.0 150.0
>> Liberdade e responsabilidade democréticas 50.0 50.0
>> Processos sociais de mudancga 0.0
>> Reflexdo e critica 0.0
>> Processos identitarios 50.0 50.0
>> Deontologia e principios éticos 50.0 50.0
>> Tolerancia e mediacéo 0.0
>> Processos e técnicas de negociagao 0.0
>> Construgdo de projectos pessoais e sociais 0.0
Sociedade, tecnologia e ciéncia 50.0 100.0 150.0
>> Equipamentos - principios de funcionamento 0.0
>> Sistemas ambientais 0.0
>> Salde - comportamentos e instituicées 0.0
>> Relag6es econdmicas 0.0
>> Redes de informagdo e comunicagao 50.0 50.0
>> Modelos de urbanismo e mobilidade 50.0 50.0
>> Sociedade, tecnologia e ciéncia - fundamentos 50.0 50.0
Cultura, Lingua e Comunicacéo 100.0 150.0 250.0
>> Equipamentos - impactos culturais e comunicacionais 0.0
>> Culturas ambientais 0.0
>> Salde - Lingua e Comunicagao 0.0
>> Comunicagdo nas organizagdes 0.0
>> Cultura, comunicagéo e média 50.0 50.0
>> Culturas de urbanismo e mobilidade 50.0 50.0
>> Fundamentos de cultura lingua e comunicagéo 50.0 50.0
>> Lingua estrangeira - continuacéo 50.0 50.0
>> Lingua estrangeira - iniciacéo 50.0 50.0
Portefélio Reflexivo de Aprendizagens 25.0 60.0 85.0
Portefélio Reflexivo de Aprendizagem 25.0 60.0 85.0
>> Portefélio Reflexivo de Aprendizagem 25.0 60.0 85.0
Tecnoldgica 300.0 825.0 1125.0
Componente Tecnoldgica EFA S3 Técnicos Administrativos 300.0 825.0 1125.0
>> Estrutura e comunicagao organizacional 25.0 25.0
>> Organizacao do posto de trabalho 25.0 25.0
>> Técnicas de digitagao 50.0 50.0
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UNIDADE DE FORMACAO
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>> Técnicas de Digitagdo - documentacdo administrativa 25.0 25.0
>> Arquivo - organizacdo e manutengao 25.0 25.0
>> Ficheiros de contactos - organizagcdo e manutengao 25.0 25.0
>> Ficheiros de contactos - técnicas de organizagdo administrativa 25.0 25.0
>> Técnicas documentais em lingua portuguesa - correspondéncia 50.0 50.0
>> Lingua inglesa - comunicagéo oral e escrita 25.0 25.0
>> Lingua inglesa - documentagao administrativa 50.0 50.0
>> Lingua inglesa - documentagdo comercial 50.0 50.0
>> Técnicas documentais - documentag¢éo administrativa 25.0 25.0
>> Circuito documental da organizagéo 50.0 50.0
>> Aplicagdes informaticas de arquivo electrénico 25.0 25.0
>> Aplicacdes informéaticas de gestéo - area comercial 25.0 25.0
>> Aplicagdes informaticas de contabilidade 25.0 25.0
>> Aplicagdes informaticas de gestdo integrada 25.0 25.0
>> Direito Comercial 25.0 25.0
>> |mposto sobre o valor acrescentado (IVA) - direito fiscal 25.0 25.0
>> |mposto sobre o rendimento (IRC) 50.0 50.0
>> Ficheiros de armazém 25.0 25.0
>> Contas correntes 25.0 25.0
>> Documentagédo comercial - contrato de compra e venda 50.0 50.0
>> Documentacédo comercial - processos de compra 25.0 25.0
>> Documentagao comercial - gestdo econémica das compras 25.0 25.0
>> Documentag¢édo comercial - controlo de tesouraria 25.0 25.0
>> fungéo pessoal - legislagéo laboral 50.0 50.0
>> Sistema de seguranca social 25.0 25.0
>> |mposto sobre o rendimento (IRS) - legislacao fiscal 25.0 25.0
>> Recursos humanos - processos de recrutamento, selecgéo e 25.0 25.0
>> Recursos humanos - processamento de vencimentos 25.0 25.0
>> Recursos humanos - balanco social 25.0 25.0
>> Recursos humanos - quadro de pessoal 25.0 25.0
>> Fundamentos de contabilidade (POC) 25.0 25.0
>> Livros e mapas contabilisticos 25.0 25.0
>> Plano oficial de contabilidade - contas e langcamentos 50.0 50.0
Pratica 210.0 210.0
Formacé@o em Contexto Real de Trabalho 210.0 210.0
>> Formag&o em Contexto Real de Trabalho 210.0 210.0
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Escola Profissional de Agricultura e Desenvolvimento Rural de Vagos

Plano Curricular - Geral

Cédigo do Curso: EFA_S3_TAD
Designagao do Curso: EFA S3 Tipo A - Técnico Administrativo

Data: 23-01-2009

COMPONENTES DE FORMAGAO

CARGA HORARIA ANUAL

Duracao

Total da

1° Ano 2° Ano Unidade

UNIDADE DE FORMAGAO
(Médulos, Capitulos ou Temas)
Total 525.0 1445.0 1970.0
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