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200.0 350.0 550.0Formação de Base

Cidadania e Profissionalidade 50.0 100.0 150.0

 >> Liberdade e responsabilidade democráticas 50.0 50.0

 >> Processos sociais de mudança 0.0

 >> Reflexão e crítica 0.0

 >> Processos identitários 50.0 50.0

 >> Deontologia e princípios éticos 50.0 50.0

 >> Tolerância e mediação 0.0

 >> Processos e técnicas de negociação 0.0

 >> Construção de projectos pessoais e sociais 0.0

Sociedade, tecnologia e ciência 50.0 100.0 150.0

 >> Equipamentos - princípios de funcionamento 0.0

 >> Sistemas ambientais 0.0

 >> Saúde - comportamentos e instituições 0.0

 >> Relações económicas 0.0

 >> Redes de informação e comunicação 50.0 50.0

 >> Modelos de urbanismo e mobilidade 50.0 50.0

 >> Sociedade, tecnologia e ciência - fundamentos 50.0 50.0

Cultura, Língua e Comunicação 100.0 150.0 250.0

 >> Equipamentos - impactos culturais e comunicacionais 0.0

 >> Culturas ambientais 0.0

 >> Saúde - Língua e Comunicação 0.0

 >> Comunicação nas organizações 0.0

 >> Cultura, comunicação e média 50.0 50.0

 >> Culturas de urbanismo e mobilidade 50.0 50.0

 >> Fundamentos de cultura língua e comunicação 50.0 50.0

 >> Língua estrangeira - continuação 50.0 50.0

 >> Língua estrangeira - iniciação 50.0 50.0

25.0 60.0 85.0Portefólio Reflexivo de Aprendizagens

Portefólio Reflexivo de Aprendizagem 25.0 60.0 85.0

 >> Portefólio Reflexivo de Aprendizagem 25.0 60.0 85.0

300.0 825.0 1125.0Tecnológica

Componente Tecnológica EFA S3 Técnicos Administrativos 300.0 825.0 1125.0

 >> Estrutura e comunicação organizacional 25.0 25.0

 >> Organização do posto de trabalho 25.0 25.0

 >> Técnicas de digitação 50.0 50.0
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 >> Técnicas de Digitação - documentação administrativa 25.0 25.0

 >> Arquivo - organização e manutenção 25.0 25.0

 >> Ficheiros de contactos - organização e manutenção 25.0 25.0

 >> Ficheiros de contactos - técnicas de organização administrativa 25.0 25.0

 >> Técnicas documentais em língua portuguesa - correspondência 50.0 50.0

 >> Língua inglesa - comunicação oral e escrita 25.0 25.0

 >> Língua inglesa - documentação administrativa 50.0 50.0

 >> Língua inglesa - documentação comercial 50.0 50.0

 >> Técnicas documentais - documentação administrativa 25.0 25.0

 >> Circuito documental da organização 50.0 50.0

 >> Aplicações informáticas de arquivo electrónico 25.0 25.0

 >> Aplicações informáticas de gestão - área comercial 25.0 25.0

 >> Aplicações informáticas de contabilidade 25.0 25.0

 >> Aplicações informáticas de gestão integrada 25.0 25.0

 >> Direito Comercial 25.0 25.0

 >> Imposto sobre o valor acrescentado (IVA) - direito fiscal 25.0 25.0

 >> Imposto sobre o rendimento (IRC) 50.0 50.0

 >> Ficheiros de armazém 25.0 25.0

 >> Contas correntes 25.0 25.0

 >> Documentação comercial - contrato de compra e venda 50.0 50.0

 >> Documentação comercial - processos de compra 25.0 25.0

 >> Documentação comercial - gestão económica das compras 25.0 25.0

 >> Documentação comercial - controlo de tesouraria 25.0 25.0

 >> função pessoal - legislação laboral 50.0 50.0

 >> Sistema de segurança social 25.0 25.0

 >> Imposto sobre o rendimento (IRS) - legislação fiscal 25.0 25.0

 >> Recursos humanos - processos de recrutamento, selecção e 25.0 25.0

 >> Recursos humanos - processamento de vencimentos 25.0 25.0

 >> Recursos humanos - balanço social 25.0 25.0

 >> Recursos humanos - quadro de pessoal 25.0 25.0

 >> Fundamentos de contabilidade (POC) 25.0 25.0

 >> Livros e mapas contabilísticos 25.0 25.0

 >> Plano oficial de contabilidade - contas e lançamentos 50.0 50.0

210.0 210.0Prática

Formação em Contexto Real de Trabalho 210.0 210.0

 >> Formação em Contexto Real de Trabalho 210.0 210.0
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Total 525.0 1445.0 1970.0


