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Uniformizacdo de procedimentos para recuperacao de

assiduidade/aprendizagens/maodulos

Capitulo | - Recuperacédo de assiduidade

Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatdria, nos termos da lei, os alunos sdo
responsaveis pelo cumprimento do dever de assiduidade.

1. Cursos de Educacéao e Formacéao

1.1 Para efeitos de conclusdo da formacao em contexto escolar com aproveitamento, a assiduidade do
aluno ndo pode ser inferior a 90% da carga horaria total de cada disciplina ou dominio;

1.2 Para efeitos da conclusdo da componente de formacdo pratica com aproveitamento, a assiduidade
do aluno ndo pode ser inferior a 95 % da carga horaria do estagio.

1.3. Quando a falta de assiduidade do aluno/formando for devidamente justificada, as atividades
formativas poderdo ser prolongadas, a fim de permitir o cumprimento do numero de horas
estabelecido ou desenvolverem-se 0s mecanismos de recuperacdo necessarios, tendo em vista o
cumprimento dos objetivos de formag&o inicialmente definidos.

1.4 Sempre que o aluno/formando esteja abrangido pelo regime da escolaridade obrigatdria, devera
frequentar o percurso iniciado até ao final do ano, ainda que tenha ultrapassado o limite de faltas
permitido.

2. Cursos Vocacionais

2.1 Os alunos tém de assistir a pelo menos 90% dos tempos letivos de cada médulo integrando as
componentes geral, complementar e vocacional e participar integralmente na pratica simulada
estabelecida;

2.2 Caso se verifiqgue o incumprimento do nimero anterior, o professor de cada disciplina ou o
formador acompanhante da pratica simulada em parceria com a entidade acolhedora devera
estabelecer um plano de recuperacdo do aluno a submeter a aprovacdo da equipa pedagogica e
formativa vocacional.

3. Cursos Profissionais

3.1 No cumprimento do plano de estudos, para efeitos de conclusdo do curso com aproveitamento,
devem estar reunidos, cumulativamente, 0s seguintes requisitos:

a) a assiduidade de um aluno ndo pode ser inferior a 90% da carga horaria de cada modulo de cada
disciplina;

b) a assiduidade do aluno na FCT nédo pode ser inferior a 95% da carga horaria prevista.
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3.2 Quando a falta de assiduidade do aluno for devidamente justificada, nos termos da legislacdo
aplicavel, as escolas devem assegurar:
a) No ambito das disciplinas do curso:

i. O prolongamento das atividades até ao cumprimento do nimero total de horas de formacéo
estabelecidas; ou

ii. O desenvolvimento de mecanismos de recuperacdo tendo em vista o cumprimento dos
objetivos de aprendizagem.

4. Faltas resultantes da aplicacdo de ordem de saida da sala de aula ou de medidas disciplinares
sancionatorias, consideram-se faltas injustificadas e ndo sdo nunca passiveis da aplicacdo de
mecanismos de recuperacao.

As faltas resultantes de faltas de material e de atraso, quando convertidas em faltas de presenca, sdo
passiveis de justificacdo nos termos abaixo indicados.

5. Medidas de recuperacéao de faltas justificadas

a) O plano de recuperacdo de assiduidade s6 podera acontecer uma Unica vez, no final de cada
maodulo, independentemente de o aluno ter ou ndo excedido o limite de faltas permitido;

b) O professor da disciplina determina o calendario da aplica¢do do plano de recuperacdo, bem
como a forma e tipo de tarefa definidos a aplicar no(s) modulo(s) em que o aluno
apresenta/excede o limite de faltas;

c) O plano de recuperacdo deve ser cumprido em periodo suplementar ao horario letivo,
presencialmente ou néo;

d) Os planos de recuperacdo podem revestir uma forma oral/escrita/pratica e poderdo consistir na
realizacdo de apresentacOes orais e/ou questionamento oral, trabalhos de pesquisa, fichas de
leitura e analise critica, fichas de trabalho, relatérios, realizacdo de testes de avaliacdo,
apresentacdo de cadernos ou de outro tipo de tarefas que possam assegurar a recuperacéo;

e) Os planos de recuperacdo incidirdo sobre os contetidos das faltas e devem ser avaliados, nao
sendo atribuida qualquer classificacdo quantitativa.

f) O professor devera registar no sistema informatico Escola-Pro, em Compensacdo, a data e a
respetiva tarefa realizada pelo aluno.

6. Medidas de recuperacéao de faltas injustificadas:

a) No caso das faltas injustificadas, ndo resultantes da aplicacdo de medidas sancionatorias, a sua
recuperacdo so sera possivel apés a anélise da situacdo do aluno, por parte do docente e do diretor de
turma. Da analise e decisdo, devera ser elaborado um memorando, a constar do dossié da Turma.

b) Os planos de recuperacgdo de faltas injustificadas devem revestir uma forma oral, escrita ou prética,
em regime sempre presencial e em periodo suplementar ao horéario letivo.

c) O professor devera registar no sistema informatico Escola-Pro, em Compensacdo, a data e a
respetiva tarefa realizada pelo aluno.
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Capitulo Il - Recuperacéo de aprendizagens/modulos
Alunos Internos

1. Recuperacédo de moédulos de anos letivos anteriores

1.1. A recuperacdo de modulos é sempre feita, presencialmente, através de instrumentos de avaliacdo
escritos, orais ou praticos e de acordo com calendariza¢do a definir em cada ano letivo, nas horas
semanais previstas para o efeito.

1.2. ApGs a recuperacao do modulo, o docente devera:

a) Inserir no Digital.Org, na pasta denominada Recuperagdo, o(s) instrumento(s) de avaliacdo
utilizado(s);

b) O docente devera dar conhecimento da recuperacdo do modulo ao diretor de turma, através de
email, indicando o nome do aluno, a disciplina, 0 nimero e a designacdo do modulo, a classificagdo
obtida e a data de concluséo.

2. Recuperacao de médulos do ano letivo em curso

2.1. A recuperacdo de mddulos € sempre feita, presencialmente, através de instrumentos de avaliacdo
escritos, orais ou praticos e de acordo com calendarizacdo a definir em cada ano letivo, nas horas
semanais previstas para o efeito.

2.2. Ap6s a recuperacao do modulo, o docente devera:

a) Inserir no Digital.Org, na pasta denominada Recuperagdo, o(s) instrumento(s) de avaliacdo
utilizado(s) e/ou a grelha de avaliacgdo;

b) Lancar a nota no sistema informatico e entregar a pauta e a grelha de avalia¢do final do mddulo,
na Direcao.

c) Dar conhecimento da recuperagcdo do mddulo ao diretor de turma, através de email, indicando o

nome do aluno, a disciplina, o nimero e a designacao

3. Recuperacdo de aprendizagens/médulos por parte de alunos

integrados apoés o inicio do ano letivo

3.1. A recuperacdo de aprendizagens/modulos é feita através da atribuicdo de tarefas que permitam a
aquisicao dos contetdos em falta, referentes ao volume de formacéao desses médulos.

3.2. Devera ser preenchido o modelo 73/1 e entregue na Dire¢do, com o0s respetivos comprovativos
das tarefas realizadas.

3. 3. O docente devera:

a) Inserir no Digital.Org, na pasta denominada Recuperagdo, o(s) instrumento(s) de avaliagcdo
utilizado(s), bem como o modelo 73/1, acima referido;

b) Lancar a nota no sistema informético e entregar a pauta, na Direcéo.
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Alunos Externos

Para os alunos com moddulos em atraso, referentes a anos letivos anteriores, dever-se-a atender aos
seguintes procedimentos:

1. A recuperacdo de mddulos deve ser solicitada via secretariado, através do email
sec.exames@epadrv.edu.pt, com a indicacdo precisa do nome da disciplina, do nimero e a
denominacdo do modulo.

2. N&o ¢ permitido repetir médulos para melhoria de classificacéo.

3. Os instrumentos de avaliacdo a aplicar poderéo ter carater de:
a) Prova escrita;
b)Trabalho de pesquisa, mediante a entrega de um guido ao aluno;
c) Exame prético.

4. Nas situacGes em que se pretenda aplicar os instrumentos de avaliacdo previstos nas alineas a) e c)
do n° 3, a recuperacdo de modulos é sempre feita presencialmente.

5. Nas situacGes em que se optar pela aplicacdo do instrumento de avaliacdo referido na alinea b), do
ponto 3., sera atribuido um peso de 60% para o trabalho escrito e 40% para a prova oral, sendo esta
de carater facultativo.

6. Ap0s a recuperagdo do modulo, o docente devera enviar, para o secretariado de exames 0 nome do
aluno, da disciplina, do mddulo e respetiva classificacéo.

7. A nota é lancada no sistema informaético, pelo Secretariado, devendo o docente entregar o trabalho
corrigido no Secretariado, para arquivo em dossié préprio.

8. O docente devera registar a nota na respetivo livro de termos.

EPADRYV, 2014/2015
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